
T.C. 

ÇAMOLUK KAYMAKAMLIĞI 

İLÇE MÜFTÜLÜĞÜ 

HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI 

BAŞVURUDA İSTENEN  

BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA 

SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 
Telefon ile veya bizzat gelerek sorulan 

dini soruların  cevaplandırılması 
--- ANINDA 

2 
Mektup ve faks yoluyla sorulan dini 

soruların  Cevaplandırılması 
Dilekçe 7 GÜN 

3 İhtida İşlemleri 

1- Dilekçe,  

2- Fotoğraf (4 Adet), 

3- Yabancı uyruklu ise pasaport Örneği.  

1  SAAT 

4 Vekâlet Yoluyla Kurban Kesimi Banka Dekontu 30 DAKİKA 

5 

TDV Genel Merkezince İhtiyaç 

sahiplerine kesilip dağıtılmak üzere 

Müftülüğümüze Gönderilen Vekâletle 

Kesilen Kurbanların, alımı-satımı,  

Kesimi ve ihtiyaç sahiplerine 

dağıtılması  Organizasyonu 

Kurbanların satın alındığı kişilere ait fatura veya gider pusulası, T.C. Kimlik 

fotokopisi,  Sosyal Yarımlaşma ve Dayanışma Vakfına kayıtlı ihtiyaç sahibi 

insanlardan öncelik sırasına göre tespit edilen kişilerin adres ve kimlik bilgileri ile  

imzalarının yer aldığı dağıtım listesi. 

Kurban Kesim 

Günlerinde 

6 Cami Devirleri 

1-  Dilekçe 

2-  Caminin isim tutanağı 

3-  Cami devir tutanağı 

2 GÜN 

7 Cami Dersleri 
Dilekçe 

Not: Haftada en az iki saat ders 
1 SAAT 

8 
Kur' an Kurslarına Öğrenci Kayıt 

İşlemleri 

1- Form dilekçe 

2- Vesikalık fotoğraf (2 adet) 
10 DAKİKA 

9 
Yaz Kur' an Kurslarına Öğrenci Kayıt 

İşlemleri 
 Form dilekçe 10 DAKİKA 

10 Kur' an Kursu Açılışı 

1- Kurs binasına ait tahsis belgesi, 

2- Bina tanıtma formu, 

3- Sağlık raporu, 

1 AY 

11 
Camilerde Kur' an Öğretimi Kurslarına 

Kayıt İşlemleri 
Form dilekçe 10 DAKİKA 

12 Hac Ön Kayıt İşlemleri 

1-  Form dilekçe, 

2-  Nüfus cüzdanı  fotokopisi, 

3-  Ön kayıt ücretinin bankaya yatırıldığına dair para dekontu. 

15 DAKİKA 

13 Umre kayıt İşlemleri 

1- Form Dilekçe 

2- Katılacağı tur tarihi itibariyle geçerlilik süresi en az (1) yıl olan pasaport, 

3- Nüfus cüzdanı fotokopisi, 

4- 4x6 ebadında arka fon rengi beyaz olan (3 adet) vesikalık fotoğraf, 

5- Umre seyahat ücretinin yatırıldığına dair para dekontu, 

6-  Aşı kartı, 

7- Umreye yalnız gidecek 45 yaşından küçük bayanlar ile 18 yaşından küçük 

erkekler için, noterden alınacak muvafakat name ile taahhütname, 

8- 45 yaşından küçük bayanlardan eşleriyle birlikte gidecek  olanların evlenme 

cüzdanı fotokopisi, yanında eşi olmayıp birinci derece erkek akrabası ile gidecek 

olanlardan ise akrabalık belgeleri ile birlikte İl Müftülüğümüze veya Umre 

Komisyonu Kurulan İlçe Müftülüklerine Müracaatları sağlanmaktadır. 

15 DAKİKA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
14 
 

ATAMA VE NAKİL İŞLEMLERİ 

1- T.C. Kimlik Numaralı Nüfus cüzdanı fotokopisi, 

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumca onaylanmış sureti, 

3- Başkanlıkça verilmiş olan hafızlık belgesinin aslı veya kurumca onaylanmış sureti, 

4- Sabıka kaydı olmadığına dair Savcılık Belgesi, 

5- Erkek adayların askerlikle ilişiği olmadığına dair yazılı beyanı, 

6- Sağlıkla ilgili olarak görevini devamlı yapmaya engel bir durum olmadığına dair yazılı 

beyanı, 

7- Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu öğreticiliği, imam-hatiplik ve müezzin-kayyımlık 

yeterlik belgesinin olduğuna dair internet çıktısı, 

8- Son 6 ay içinde çekilmiş altı adet vesikalık fotoğraf. 

9- Öğrenimini yabancı ülkelerde yapmış olanların denklik belgesi, 

10- Mal Beyannamesi. 

15 GÜN 

15 
4982 Sayılı Bilgi Edinme Hakkı 

Kanunu Kapsamında Yapılan 

Başvuruların Cevaplandırılması 

 Dilekçe veya e-posta 15 GÜN 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

 

İlk Müracaat Yeri 
: İlçe Müftülüğü İkinci Müracaat Yeri : Kaymakamlık 

İsim : Sadık AYDOĞAN İsim : Efecan ŞAHİN 

Unvan : İlçe Müftüsü Unvan : Kaymakam 

Adres : Çamoluk İlçe Müftülüğü Adres : Çamoluk Kaymakamlığı 

Telefon  : 0 454 781 52 85 Telefon  : 0 454 781 52 70 

Faks : 0 454 781 54 11 Faks : 0 454 781 52 70 

e-Posta : camoluk@diyanet.gov.tr  e-Posta : camoluk@icişleri.gov.tr 

 

mailto:info@ankaramuftulugu.gov.tr

